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· Menyortir dan memproses 50.000+ pesanan pelanggan di database lokal.
· Mengatur basis data yang disesuaikan untuk memenuhi persyaratan penyimpanan data pilihan perusahaan.
· Mengirimkan pekerjaan secara elektronik ke 11 lokasi perusahaan lainnya.
· Meneliti untuk mengisi dan menyelesaikan dokumen yang belum lengkap
· Mengelola cadangan hard copy yang terpelihara dari semua informasi sensitif.
· Melakukan tugas administrasi lainnya seperti menjawab telepon, menyortir dan mendistribusikan surat, menjalankan tugas, dan mengirim faks.
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Spesialis Entri Data analitis yang ramah dengan dua tahun pengalaman dalam layanan pelanggan dan berbagai platform basis data. Mandiri, terampil dalam multi-tasking, dan terus-menerus mencari cara untuk melampaui harapan pelanggan dan manajer.
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•  TIME MANAGEMENT
•   COBFLICT RESOLUTION
•   LEADERSHIP
•   TEAM WORK
•   ACCOUNTING
•   COMPUTER LANGUAGE
•   GRAPHIC DESIGN
•   DATA ANALYSIS
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